
Lijst met beantwoording van post categorie B en C maken t.b.v. presidium.  
Wilma Elbert stuurt een overzicht wanneer de lijst uiterlijk bij haar binnen moet zijn voor bespreking in het MT. 

Peter neemt graag 3 dagen van te voren gezamenlijk de in te sturen lijst met je door; plan daarvoor alvast afspraken in. 
 
G:\Griffie\2. Werkgroepen\Presidium\2024\datum 
 
Voorkeur heeft het om direct na het inboeken van een categorie B of C brief deze op te nemen in het Exel overzicht. 
Ter controle kun je een overzicht maken, neem de volgende stappen: 
 
Ga in Notubiz naar beheer en dan naar ingekomen stukken 

 
Maakt een selectie op onderwerp en datum via de trechter 



 
Selecteer ter afdoening B&W 

  Voor nader advies B&W 

Pas filter toe 

Ga naar Export. 

Vink daar “inclusief documenten” aan en vervolgens op Excel 

 

“voor nader advies” kun je terugvinden bij de memo’s of raadsvoorstellen als af-/behandeling 

LokaalAccountDave
Stempel



 

Vertrouwelijk  


