Lijst met beantwoording van post categorie B en C maken t.b.v. presidium.
Wilma Elbert stuurt een overzicht wanneer de lijst uiterlijk bij haar binnen moet zijn voor bespreking in het MT.
Peter neemt graag 3 dagen van te voren gezamenlijk de in te sturen lijst met je door; plan daarvoor alvast afspraken in.

G:\Griffie\2. Werkgroepen\Presidium\2024\datum

Voorkeur heeft het om direct na het inboeken van een categorie B of C brief deze op te nemen in het Exel overzicht.
Ter controle kun je een overzicht maken, neem de volgende stappen:

Ga in Notubiz naar beheer en dan naar ingekomen stukken
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Raadsinformatie

Live Raadsleden Digitale leeromgeving Inspreken Beheer v Documenten v

Organisatiebeheer Persoonlijk beheer Documenten
Evenementen Berichtencentrum Dossiers
Vergadermappen Account Ingekomen stukken
Notities Memo's
Groepen Moties, amendementen en schrift..
Persoonlijke mappen Raadsvoorstellen

Toezeggingen

Maakt een selectie op onderwerp en datum via de trechter



Agenda Live Raadsleden Digitale leeromgeving

U bevindt zich op: Agenda * Ingekomen stukken

Ingekomen stukken

Inspreken

Beheer w Documenten v

T ‘B December 2022 v Alle weken PDF Conversie Export v ‘ Nieuwe aanmaken
Filter opties Reset filter
Commissie Miet filteren w Datum 04-10-2022 15-11-2022
Advies Ter afdoening B&W g Datum antwoord Van Tot en met

Miet filteren
Ter kennisgeving Datum invoer Van Tot en met
Ter afdoening B&W
Voor nader advies BRW
Pas filter toe
BEHANDELD  DATUM
[CJsELECTIE OMNDERWERP DATUM ZAAKNMUMMER AFZEMDER ADVIES ACTIES
AMBTENAAR  ANTWOORD
O @ Bouw bijgebouw 14-11-  2022-253439 Ter
2022 afdoening
Selecteer ter afdoening B&W

Voor nader advies B&W
Pas filter toe
Ga naar Export.
Vink daar “inclusief documenten” aan en vervolgens op Excel

“voor nader advies” kun je terugvinden bij de memo’s of raadsvoorstellen als af-/behandeling
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informatie

Agenda Live Raadsleden Digitale leeromgeving Inspreken Beheer v Documenten v

U bevindt zich op: Agenda * Moties, amendementen en schriftelijke vragen

Moties, amendementen en schriftelijke vragen

h i @ December 2022 v Alle weken v PDF Conversie Export ~ | | Nieuwe aanmaker
Filter OptiES Documenten Overige opties
@ Inclusief documenten
Geavanceerd
o O Exclusief documenten
Type Miet filteren hd
Koppel aan evenement
Weergave (FDF)
Indiener(s) Selecteer e
® Lijst
Selecrie:
" O Afzonderlijke items slecte
Betrokken partijen Selecteer ~ )
® Exporteer overzicht
Toon in export: O Exporteer selectie
Portefeuillehouder Selecteer ~
® Publiek-openbare informatie
rteren als:
Uitslag Selectesr - O Niet openbare informatie
O Vertrouwelijke informatie Vertrouwelijk
Medeondertekenaars Selecteer v | U Periode
Bevat Document tussenantwoord Bevat Datum antwoord Bevat Document antwoord
120 MeeD Eeide® a0 NeeO Beide® 120 MeeD Eeide®
Pas filter toe




